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MANUAL DE USUARIO: INSTALACION DE OFFICE 365 DESDE CUENTA

UAUTONOMA

Este manual tiene como objetivo guiar paso a paso a los estudiantes de la Universidad
Auténoma de Chile en el proceso de instalacion de Office 365 utilizando su cuenta
institucional. Con este acceso, los estudiantes podrdn aprovechar las herramientas y beneficios

que Microsoft 365 proporciona, incluyendo Word, PowerPoint, Excel, Access, y mds.

Una vez que haya activado su cuenta Cloud, podrd acceder a su correo institucional desde

http://mail.uautonoma.cl/ con sus credenciales.

» Debe seleccionar Office 365, como se muestra en la imagen:
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Seleccionar un elemento para leerlo

Después de ingresar a Office 365, verd una pantalla de bienvenida con informacién
relevante sobre las funcionalidades y herramientas disponibles.


http://mail.uautonoma.cl/
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B® Microsoft 365

Te damos la bi ida a Mis ft 365,

Con Microsoft 365 para educacion,

A puede crear, organizar y colaborar
en el trabajo de clase, todo en un

solo lugar QJ‘

@ Creary almacenar de forma segura los archivos en la
nube

B Organizar de forma intuitiva las tareas escolares y
mantenerse al dia con los deberes y las tareas

& Tomar notas, organizar y compartir proyectos facilmente
y colaborar con sus compafieros

Dentro del portal de Office 365, busque la opcién "Instalar y mucho mas".

» Haga clic en esta opcidn para desplegar un mend.

o > Q La aplicacion Microsoft 365 Copilot ya esta aqui. Disfrute e la misma aplicacién de productividad con un nuevo nombre e icono. X
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) Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Copilot, Estudiante
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En el mend desplegable, seleccione "Instalar aplicaciones de Microsoft 365".

» Este paquete incluye herramientas como Word, PowerPoint, Excel, Access y otras
aplicaciones esenciales para su uso académico.
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Acceso rapido

Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Copilot, Estudiante

&3 Compartido

o > ﬁ La aplicacién Microsoft 365 Copilot ya esté aqui. Disfrute de la misma aplicacién de productividad con un nuevo nombre e icono.

Comenzar

¥ Favoritos  +

Instalar y mucho més

Instalar aplicaciones de Microsoft

I«

365 @
Instalar Word, Excel, PowerPointy' mucho
mas.

Instalar la aplicacién mévil de
Microsoft 365 Copilot
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re la marcha con

nuestr: ita para i0S y

Android.
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Aparecerd una nueva ventana con la opcién "Ver aplicaciones y dispositivos", Haga clic en

esta opcion.

Mi cuenta
Suscripciones
Seguridad y privacidad

Permisos de la =)
aplicacion

Aplicaciones y dispositivos

Herramientas y
complementos

N

2 Aplicaciones y dispositivos de Office

Puede instalar Office en 5 equipos PC o Mac, en S tabletas y en
5 smartphones como mé&ximo.

|

Compruebe de qué productos y de qué licencias dispone.

Suscripciones

| ‘ Ver aplicaciones y dispositivos

Q Sequridad y privacidad

Protege su cuenta y ajusta los datos importantes de Ia
configuracion de privacidad de acuerdo con sus preferencias.

Administrar seguridad y privacidad

Ver suscripciones

& Permisos de la aplicacion

Administrar las aplicaciones que tienen acceso a los datos.
Puede revocar el permiso siempre que lo desee.

Cambiar permisos de Ia aplicacion =

En la siguiente pantalla, seleccione el idioma y la versiéon de Office que desea instalar.

» Asegurese de elegir la versién compatible con su sistema operativo (32 o 64 bits).

» Presione el botén "Instalar Office™ para comenzar la descarga.




Aplicaciones y dispositivos

Mi cuenta

Office EEEREEFLGG a

I Instalar Office I

Suscripciones d

espanol (Espaia, alfabeti: v

Sequridad y privacidad
DISPOSITIVOS

Permisos de la Ef
aplicacién

Skype Empresarial

Idioma Version Edicién
7 = = - Instalar Skype
‘ English (United States) "‘ 64 bits V‘ [ Instale Skype Empresaria v

Aplicaciones y dispositivos

Herramientas y
complementos

D Obtenga Office en su teléfono o tableta

i0S | Android | Windows

Se desencadenard la descarga de Office, una vez que se haya descargado el instalador
debe buscar el archivo en la carpeta de descargas de su dispositivo.

Descargas

Mi cuenta

OfficeSetup.exe
e
Aplicaciones y dispositivos 92 KBS - 1.966 K

Mi cuenta

Office CEREEFL0 a

Instalar Office

Suscripciones ,
dioma

espanol (Espana, alfabeti: v|

Seguridad y privacidad
DISPOSITIVOS

Permisos de la ]
aplicacion

Skype Empresarial

Aplicaciones y dispositivos

dioma

Version
- . - Instalar Skype
[English Unted State)_~]  [6bitsv] [instale Skype Empresaria~

Herramientas y
complementos

teléfono o tableta

Ejecute el instalador y siga las instrucciones en pantalla para completar la instalacién.

Una vez instalado, podrd acceder a las herramientas de Office 365 desde su escritorio o
mediante la aplicaciéon web, utilizando nuevamente su cuenta institucional.

EEREEFLDO a

Nota: Cabe mencionar que no debe tener Office con licencia previamente instalado, ya
que esto genera conflictos durante el proceso.
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