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MANUAL DE USUARIO: INSTALACIÓN DE OFFICE 365 DESDE CUENTA 

UAUTONOMA 

Este manual tiene como objetivo guiar paso a paso a los estudiantes de la Universidad 

Autónoma de Chile en el proceso de instalación de Office 365 utilizando su cuenta 

institucional. Con este acceso, los estudiantes podrán aprovechar las herramientas y beneficios 

que Microsoft 365 proporciona, incluyendo Word, PowerPoint, Excel, Access, y más. 

Una vez que haya activado su cuenta Cloud, podrá acceder a su correo institucional desde 

http://mail.uautonoma.cl/ con sus credenciales. 

➢ Debe seleccionar Office 365, como se muestra en la imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de ingresar a Office 365, verá una pantalla de bienvenida con información 

relevante sobre las funcionalidades y herramientas disponibles. 

 

 

 

http://mail.uautonoma.cl/
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Dentro del portal de Office 365, busque la opción "Instalar y mucho más". 

➢ Haga clic en esta opción para desplegar un menú. 

 

En el menú desplegable, seleccione "Instalar aplicaciones de Microsoft 365". 

➢ Este paquete incluye herramientas como Word, PowerPoint, Excel, Access y otras 

aplicaciones esenciales para su uso académico. 

 

 



 

3 
 

 

Aparecerá una nueva ventana con la opción "Ver aplicaciones y dispositivos", Haga clic en 

esta opción. 

 

En la siguiente pantalla, seleccione el idioma y la versión de Office que desea instalar. 

➢ Asegúrese de elegir la versión compatible con su sistema operativo (32 o 64 bits). 

➢ Presione el botón "Instalar Office" para comenzar la descarga. 
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Se desencadenará la descarga de Office, una vez que se haya descargado el instalador 

debe buscar el archivo en la carpeta de descargas de su dispositivo. 

 

Ejecute el instalador y siga las instrucciones en pantalla para completar la instalación. 

Una vez instalado, podrá acceder a las herramientas de Office 365 desde su escritorio o 

mediante la aplicación web, utilizando nuevamente su cuenta institucional. 

 

Nota: Cabe mencionar que no debe tener Office con licencia previamente instalado, ya 

que esto genera conflictos durante el proceso. 
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